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Aviso de Axosnet

Como parte del proceso de mejora continua de la Suite de Soluciones de 
Axosnet, se actualiza nuestro Ambiente Productivo el día 15 de Junio de 2026.

Esta liberación no afecta la disponibilidad de nuestras aplicaciones, por lo cual 
no es necesario realizar ninguna acción adicional.

En el presente documento, se exponen y explican los cambios implementados, 
así como sus principales características.

Atentamente,
Axosnet de México
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Administración de Documentos: ¿Qué es?

Administración de Documentos
Es una funcionalidad de Axosnet Cloud Solutions que permite almacenar, organizar, gestionar y compartir 
los documentos de cada una de sus compañías. Asegura un acceso rápido, seguro y centralizado a todos sus 
archivos.

 Colaboración con Proveedores
Facilita la solicitud y recepción de documentación 
directamente en la plataforma. Una vez 
compartido, el cliente puede aprobarlo o 
rechazarlo de inmediato.

 Visibilidad Total
Ambas partes pueden monitorear en tiempo real 
el estado y el detalle de cada documento, 
eliminando la incertidumbre en los procesos.
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Administración de Documentos: Cambios y Beneficios


Almacenamiento 
Centralizado
Centraliza la organización y 
preservación de documentos 
de cada compañía.


Acceso Rápido y Seguro
Garantiza un acceso unificado 
y seguro a todos los archivos 
corporativos.


Gestión Simplificada
Solicitud y recepción de 
documentación de 
proveedores directamente en 
la plataforma.


Aprobación Eficiente
Permite aprobar o rechazar 
documentos compartidos por 
el proveedor ágilmente.


Monitoreo en Tiempo 
Real
Seguimiento total del estado 
y detalles del documento 
para ambas partes.


Control de Acceso
Posibilidad de revocar el 
acceso a los documentos en 
cualquier momento 
necesario.
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Administración de Documentos: Implementación


Repositorio de Documentación
Almacenamiento sin configuración previa, 
integrado directamente con ACS Management.


Solicitud y Recepción
Intercambio fluido entre Clientes y Proveedores. 
Requiere suscripción activa de ACP.

Guía para verificar la suscripción a ACP:

01. Acceda a Suscripciones y Planes en el panel de 
ACS Management.
02. Identifique el estado de la suscripción:
✓ Si está Activa, el registro será visible de inmediato.
✗ Si no aparece, la suscripción no está registrada.

¿Desea activar ACP? Contacte a nuestro equipo comercial.
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Administración de Documentos: Ejemplo


1. Acceso
Acceda a Administración de 
Documentos en ACS 
Management.

 2. Navegación
Ingrese a la sección de 
Documentos Empresariales.

 3. Carga
En Mis Documentos, haga clic 
en Subir Documento.

Siga estos pasos para almacenar documentos de forma segura en la plataforma:
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
4. Formulario
Complete los campos requeridos del formulario y 
cargue el archivo correspondiente.


5. Finalización
Una vez cargado, podrá visualizar el documento y 
consultar todos sus detalles.



Administración de Documentos: Ejemplo


1. Acceso
Acceda a Administración de Documentos 
en ACS Management y diríjase a 
Documentos Empresariales.

 3. Solicitud
En Documentos Solicitados, haga clic en 
Solicitar Documento.

Para solicitar documentos, el Administrador de ACS Management del Cliente deberá seguir 
estos pasos:
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 4. Selección
Seleccione al proveedor e ingrese un 
comentario o instrucción.


5. Finalización
Una vez solicitado, podrá visualizar la 
solicitud y consultar sus detalles.

Puede administrar sus solicitudes en la sección Respondido, donde podrá aprobar o rechazar el documento una vez 
que el proveedor haya respondido.



Administración de Documentos: Ejemplo


1. Acceso
Acceda a Administración de Documentos 
en ACS Management.

 2. Navegación
Ingrese a Documentos Empresariales.

Pasos para responder una solicitud de documentos, el Administrador de ACS Management 
del Proveedor deberá seguir estos pasos:
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
3. Ubicación
Navegue a Solicitudes Recibidas y 
seleccione la solicitud.


4. Respuesta
Haga clic en Responder y envíe el 
documento.

Las solicitudes se gestionan en Respondido, Aprobado o Rechazado, donde verá el estado de los documentos compartidos.
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Complementos de Pago: ¿Cómo obtenerlo?

Administración de 
Documentos
✔ Repositorio de Documentos
El almacenamiento de documentación es una 
funcionalidad estándar incluida en el paquete de 
Axosnet Cloud Solutions.

✔ Compartir Documentos
La solicitud y recepción de documentos de los 
proveedores está integrada mediante la suscripción a 
Axosnet Cloud Portal (ACP). Para obtener una 
propuesta de ACP, contacte al equipo comercial.



Gracias por su atención

Contacto

Nuestro Sitio
https://www.axosnet.com/es 

Liberaciones y Actualizaciones
https://axosnet.info/es/docs/es-notas/ 

Ayuda en Línea
https://axosnet.info/es/docs/ 

Mesa de Ayuda
http://support.axosnet.com 


